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Urcite ste to uz zazili. Prisli ste na web, ktory vas nie¢im zaujal, ale uz pri prvom kontakte
s nim ste radsSej odisli. Ked' ste namiesto ,Uspechu v biznise* ¢itali o ,uspechu v byznise
alebo sa vam v ¢lanku neprihovaral ,priamy marketing® ale ,priami marketing*.

Webovastranka madokaze odraditvdvoch pripadoch. Po prvé, ked’je pre minaneprehladna
v pouzivani a v druhom pripade, ked v kazdej vete najdem niekolko gramatickych chyb.
Jednoducho ma to rusi v dalSom citani. Samozrejme, na webe sa daju chyby odstranit
lahko.

Plati to aj naopak. Ak zavitam na stranku, na ktorej je Groven obsahu na vysokej trovni,

pote$i ma to. Citatelnost, prehladnost, pitavé titulky a ¢lenenie textu na odseky pridavajt
stranke (alebo akémukolvek obsahu) pomyselné body navyse.
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Co spdsobuje nespisovny jazyk?

Vety bez ciarok sitjednoliate a mézu nadobudniit iny vyznam.
Text je nepohodlny, pretoze spomaluje ¢itanie.

Maozete odradit pouzivatel'ov stranky (netvrdim, ze kazdému

navstevnikovi na tom striktne zalezi, ale najdu sa aj taki, ktorym zalezi).

Gramatika a pravopis st sicastou €lankov a obsahu na webe (nedostatky

v newsletteroch, reklamnych nadpisoch alebo firemnych statusoch

A

na Facebooku neposobia najlepsie).



Samozrejme, nie sme dokonali a chyba sa moze pritrafit kazdému. Aby ste chyb mali ¢o
najmenej a slovencina vim nesposobovala traumy, zopakujte si najcastejsie gramatické
chyby, pisanie ciarok pred spojkami alebo nespisovné vyrazy, ktoré v praxi pouzivame
casto.

Ci tomu vsetkému rozumiete, zistite v testoch o Ciarko-idnosti a diktate o najrychlejSom
lemurovi. Verime, Ze nas e-book vam pomdze pri pisani ¢lankov, reklam alebo e-mailov.
Atiez ukaze, ze slovencinaje krasny jazyk, ktory sa oplati respektovat.

Internetje plny textov od vymyslu sveta. A vtakom mnozZstve textov sa, samozrejme, najde
aj mnozstvo chyb. Myslim si, Ze vacsina pravopisnych chyb je urobena nevedome, pripadne
autora textu chyby netrapia a nezaobera sa nimi (zavidim mu td pohodu).

KedZe som copywriterka, kazdy den sa pozeram na tie Cierne pismena na bielom (dnes uz

aj farebnom) podklade a vsimam si chyby. Pozorne som sledovala blogové ¢lanky a vybrala
som niekolko chyb, s ktorymi sa v online svete stretdvam skoro kazdy den. Tu st...

1. Nominativ mnozného ¢isla - stale s nim hojujeme

Pridavné mena (podla vzoru pekny):

e vnominative jednotného ¢isla napiSeme: pekny chlapec,

e vnominative mnozného ¢isla napiseme: pekni chlapci.




2. Uiivatel’a pouZivatel: nie je to jedno?

Nie, nie je. Rozdiel medzi nimije ten, Ze:

® pouzivatelje osoba, ktora nieco pouziva ako prostriedok alebo nastroj
(internet, sluzby, Facebook,...),

e uzivatelje osoba, ktord nieco uziva (lieky, zivot...), a taktiez v pravnickej
terminoldgii moZete mat v uzivani nehnutelnost (byt ¢i pozemok...).

3. Svojim/svejim

Aj dlzne maja v slovencine svoje opodstatnenie. Pri nizsSie uvedenych zamenach
raz dlzen pouzivame a raz nie. Tu mame pekny priklad:

® mnozné ¢islo bez dlzna (dativ): poniknem to svejim kolegom,

o jednotné ¢islo s dIziom (instrumental): bol som so svojim kolegom.

4.10 eur vs. 10 euro

Slovo euro sa sklonuje podla vzoru mesto.

¢ 1euro e Seur e 100eur

e 2[3/4eura e 15eur



5. Odpovedame ano alebo ano?

Ak chceme vyjadrit sthlas, mali by sme odpovedat ano.

6. Pat'krat a pat'raz

Prindsobnych ¢islovkach mame dve mozZnosti. Bud napiseme patkrat, alebo 5-krat.
VZzdy spolu.

Mo6zeme pouzit aj spojenie pat raz, no v tomto pripade musime slova pisat vzdy
oddelene.

1. PiSete uvodzovky spravne?

V slovenskom texte ¢asto pouzivame anglické Gvodzovky. V angli¢tine sa davaji obe
tvodzovky hore, no pre slovencinu to neplati. Prvé Gvodzovky davame vzdy dolu

a druhé hore a nezalezi na tom, i vyjadrujeme priamu re¢ alebo chceme zdoraznit
iréniu a pod. Priklad:

I

»Potrebujem, aby si to napisal dnes,“ povedala Mirka.

Dnes pociivam samé ,dobré“ spravy.

8. Spojovnik vs. pomicka

Viaceri ludia ani nevedia, Ze existuje pomlcka aj spojovnik. Pomlcka sa oddeluje

medzerami z oboch strdn a spojovnik nie. Uvedieme si teda niekolko konkrétnych
prikladov, v ktorych sa pouZzivajd.



Pomicka
903—1908,5.10—13, na trase Bratislava—Brno—Praha, staroba—jesen Zivota.

Vsetko bolo vybavené —letenky, strava, ubytovanie.

Pomlcka sa taktieZ pouziva pri oddelovani priamej reci jednej osoby od druhe;.

— O pomléke sa viac informdcii dozviete v Pravidlach slovenského pravopisu (kapitola 2.8. POMLCKA).

Spojovnik
3-dielny, 4-percentny, 2-izbovy byt, 5-nasobny, krizom-krazom, modro-biely,

hav-hav, narodno-socialny, osem-az devatclenny.

— Ospojovnikusaviacinformacii dozvietev Pravidlach slovenského pravopisu (kapitola2.9. SPOJOVNIK).

9. Percenta

Casto sa stretdm s tym, Ze ¢iselnd hodnota a znacka percenta sa neoddeluji
medzerou (100%). Spravne by sme vsak mali sto percent pisat s nedelitelnou
medzerou, teda 100 %.

10. Prenho alebo pren? Postavim sa zaiiho aleho zan?

Zamena preiho, zanho, nanho, onho, donho nahradzajd zivotné podstatné mena
muzského rodu.

Zamena pren, zan, nan, on, don nahradzaji nezivotné podstatné mena muzského
rodu a podstatné mena stredného rodu.

Priklady:
* Zivotné: Pre $éfa je to jednoduché. Preftho/pre neho je to jednoduché.

e neZivotné: Schovaj sa za pocitac. Schovaj sa zan.
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Nespisovné vyrazy, ktoré pouzivame ¢asto

Romana Jakubcova
Petra Kovacova

Niektoré nespisovné slova sme si zauzivali tak, Ze ani netusime, Ze ich pouzivame nespravne. Viete,

ktoré to sti? Nizsie sme uviedli niekolko prikladov.

Nespravne vs. spravne

dotaz
exspandovat
k stiahnutiu
kazdopadne

kl'ud

majetkové vysporiadanie

nadcenci
naviac
neni
nepopisatelny
nielen—ale aj
obtiaznost
odstavec
ozajsny
prihlaste sa k odberu
standartny
sicastnost
v zapati
vramci
zadlZenost
zdielat
s.r.o.

otazka
expandovat
nastiahnutie
v kazdom pripade
pokoj

majetkové vyrovnanie alebo
usporiadanie

nadsenci
navyse, (este) k tomu, okrem toho
nieje
neopisatel'ny (zazitok)
nielen—ale aj
obtaZznost
odsek
ozajstny
prihlaste sa na odber
standardny
siiéasnost
vzapati
v ramci
zadlZenost
zdiel'at

S.I. 0.



PiSete ciarky pred spojkami spravne?

Petra Kovacova

Stesiisti, Ze piSete ¢iarky spravne? Aj ja somsi bola ista. Pripravte sa na to,Ze mozno na
mali chvil'u potrasiem vasim egom a vyvediem vas zomylu.

Myslela som si, Ze Ciarky som sa naucila pisat az na vysokej skole. Na hodinach morfolégie,
kde sme si tak raz za dva tyzdne napisali diktat. Tymto pozdravujem svoju byvald
pedagogicku PhDr. Magalov(, pretoze mi zrazila hrebienok a istotu, Ze pravopis viem.
Ale ak ma neprezradite, tak ked som prisla do VISIBILITY, opat ma ovial studeny vietor.
Tie Ciarky som stale poriadne nevedela. Tak som dostala genialnu prilezitost raz a navzdy
saich naudit.

1. Podrad'ovacie spojky (ked; kehy, ahy,...)

Pri podradovacich spojkach plati zadkladné pravidlo, Ze pred jednoduchymi
spojkami ,ked*, keby*, ,pretoze”, ,,aby*, kedy* sa ¢iarka vzdy pise.

No ak stoja na zadiatku vedlajsej vety dve podradovacie spojky (ze ak, Zze ked,
pretoze ak, ktory ked, lebo keby,...), pred druhou spojkou sa ciarka nepise.

Priklady:
Dal podmienku, Ze ked nenapisu test, nepripusti ich k zavere¢nym skaskam.

MIcal, lebo keby sa to dozvedeli, vyhodili by ho.

W



2. Giarky pred ,ako*

Ak spojka ,,ako” uvadza vedl'ajsiu vetu, Ciarku piSeme.

Priklady:
Metdda, ako zlepsit procesy vo firme, fungovala bez problémov.
Nasiel sposob, ako zvysit produktivitu.

Zo stratégie zistili, ako reaguje vacsina zakaznikov.

Ked'spojka ,,ako“ uvadza tzv. pristavok, ¢iarku piSeme. Pristavok bliZSie rozvija iné
vetné Cleny vo vete a moze vyzerat takto: Jozef, znamy sportovec. Leto, obdobie
dovoleniek. Stiir, kodifikator spisovnej slovenéiny.

Priklady:
Pre klientov spravujeme profily na socialnych sietach, ako Facebook, Google+
Ci LinkedlIn.

K online marketingu patri kvalitny obsah na webe, ako blog a popisy
produktov.

V lese zbierali huby, ako dubaky, hlivu a hluzovku.

arku pri spojeniach ,tak—ako aj“, ,,ako—tak aj“ piseme.

Ci
ﬁ Priklady:
Prednasam tak na firemnych podujatiach, ako aj v skolach.

Mam radost ako zo samotného darceka, tak aj z pritomnosti [udi, ktori prisli.

Ak stoji ,,ako* za hlavhou vetou samostatne bez vedlajsej vety, Ciarku nepiseme.

Plati to aj pre iné spojky (kde, preco, ktory, aky,...).

Priklady:
Chcete mat ploché brucho? Ukazeme vam ako.

Chcel by si splnit sen. Nevie ako.
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Pri prirovnaniach ciarku nepiseme.

Priklady:
Hodia sa ti farby ako bledoruzova, svetlomodra a ZIta.
Si pomaly ako slimak.

Zabavila som sa lepsie ako vlani.

Test ciarko-idnosti (1.) ‘

Doplnte chybajtce Ciarky.
Spravne odpovede néjdete na konci e-booku.

Nauc sa ako viest l'udi.

Z obchodu potrebovala rozne koreniny ako kurkumu a
bazalku.

Spolocnost X je lepsSia ako spolocnost .

3. Bud’- bud; bud’- aleho, ani - ani, aj - aj

Mnoho ludi ani netusi, Ze pred kazdou druhou spojkou by sa v tychto pripadoch
mala pisat ¢iarka.

Priklady:
Bud sa naucis ti gramatiku, alebo dopadnes ako analfabet.
Ani nesla do obchodu, ani neupratala.

Aj do voza, aj do koca.

|



Potom nastavaju trosku zlomyselnejsie vety, ked'je prva spojka zamlcana.

ﬁ Priklad:

P6jdes s nimi, alebo zostane$ doma upratovat. Chodte vsetci, alebo nikto.
KedZe ide o vylucovaci sposob, ¢iarku pred druhou spojkou piseme.

Predspojkou,,alebo*saciarkanepise, ked pripajadve slovné spojenianarovnakej
irovni, a teda nejde o vylucovaci vztah.

Priklad:
Sedte alebo lezte —je tojedno.

— Viac o tomto pravidle sa do¢itate v Pravidlach slovenského pravopisu (kapitola 2.4. CIARKA).

NN

4. Pisanie ciarky pred spojkou .a“

Zlozenymi spojkami ,,a teda“, ,,a preto*, ,,a tak“ vyjadrujeme dosledkovy vztah,
preto pred ne ¢iarku vzdy piseme.

Priklad:
Slovenc¢inama mnohovynimiek,a pretoje pre cudzincovjednymz najtazsich
jazykov.

Zlozené spojky ,,a predsa“, ,,a jednako*, ,,a pritom* vo vedlajsej vete vyjadruji
odporovaci vztah, preto éiarku tieZ piseme.

Priklad:
Nemusel, a predsa ostal. Naudila sa to za dve hodiny, a pritom ani nevedela
ako.

12
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Pred spojkovym vyrazom ,a to“, ktory blizsie vysvetl'uje alebo uvadza dévod
vypovede, ¢iarku piSeme.
Priklady:
Sala bola tplne zaplnend, a to eSte nebolo ani desat hodin.

V zdhrade mame rozne bylinky, a to bazalku, tymian ¢i majoranku.

»A to* vsak moze plnit iba jednoduché spojenie predlozky ,a“ so zamenom ,to",
ked sa €iarka nepise.
Priklady:
V praci ho pochvalili a to ho potesilo.

Vo volnom case Sportujem a to mi robi radost.

Vsunuta vedl'ajsia veta — nazyva sa tak preto, lebo aj keby ste ju z vety odstranili,
zvysok vety by daval zmysel. Je iba dodatkom, vysvetlenim k prvej ¢asti vety. Takato

vsunuta veta sa vzdy oddel'uje ¢iarkami z oboch stran, aj ked' je z druhej strany
spojka ,,a“.

Priklad:

Na pripravovanej akcii vystupil Jozef, ktory ma v oblasti skisenosti, a Irena,

ktora je novacikom.

Vsunutd vedlajsia veta— ,ktory ma v oblasti skisenosti‘.

Ciarku piseme, ked spojka ,a“ nasleduje vo vete za pristavkom.

ﬁ Priklad:

O slovo sa prihlasili Emil Slovak, najmladsi ¢len, a Kamil Horvath, najstarsi

¢len.

13



5. Gi - alebo

Spojka ,¢i“ moze plnit priradovaciu, ale aj podradovaciu funkciu. Pri vyuZzivani
spojok ,¢i—alebo“vacésinou nastant 2 pripady:

- ked,ci“uvadza vedl'ajsiu vetu, vtedy sa ¢iarka pred ,,alebo* nepise.

Priklady:
Neviem, ¢i sa ti to v Zivote zide alebo nezide.
Uvazujes nad tym, Ci zostat alebo odist?
Nazory sa roznia, ¢i hudba pozitivne vplyva na pracovny vykon alebo nie.

— ked'savoviacndsobnom vetnom ¢lene opakuje zlucovacia spojka a uvadzajiasa
nim mozné varianty, ¢iarka sa pred druhou a kazdou d'alSou spojkou pise.

Priklady:
Ci si parasutista, ¢i ekoném, alebo vodi¢ autobusu, mal by si si davat pozor
na svoj zivot.
Ci zajtra, alebo o rok—stanoveny ciel spInim.

Pomocka: To, Ze ,Ci“ zacina vedlajsiu vetu spoznate tak, Ze hlavna veta bez nej
: nedava zmysel. Ako vo vete: ,Neviem, ¢i sa ti to v Zivote zide alebo
nezide‘, samotné ,Neviem“ by nevypovedalo o nicom. Vtedy Ciarku
pred ,alebo nepiste.

No ak odoberiete cast i si parasutista, ¢i ekoném, alebo vodic
autobusu“, ostane vam: Mal by si si davat pozor na svoj zivot. Ucelena
veta, bez ktorej tento dodatok moze existovat. Vtedy Ciarku piste.



’

]

Test ciarko-idnosti (2.)

Doplnte chybajce Ciarky.
Spravne odpovede najdete na konci e-booku.

Ci uz citate knihy casopisy alebo e-booky zlepsujete
svoju slovnii zasobu.

Neviem ¢i dané riesenie bude mat pre teba prinos
alebo bude iba stratou casu.

Bol najvyssi cas stretnutie ukoncit a to sa este vobec
nedostal k pointe.

Prvé miesto v kategérii A ziskal Juraj Kovac
dvadsatdvarocny rodak z Bratislavy a tesne za nim sa
umiestnila Helena Vaclavova z Dolného Kubina.
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V kontakte s textom je dnes kazdy. Ci je to obchodny konzultant, bloger, alebo tGradnik
pisucidesiatky e-mailovdenne. Ak ste ztych, ktorym pisanie ¢iarok robi problém, precitajte
si dalSie Styri uzitocné pravidla.

1. Privlastky za nadradenym ¢lenom

Ciarky NEpiSeme, ak:
..je vo vete tzv. tesny privlastok. Privlastok (pridavné meno) sa piSe
az za nadradenym ¢lenom (vacsSinou podstatnym menom).

Priklady:
Dom postaveny z karat sa lahko zr(ti.

Rastliny ako medvedi cesnak sa dajd nazbierat na Slovensku.

Keby ste chceli vetu povedat bez ,postaveny z karat“ alebo ,ako medvedi cesnak®,
nedavala by povodny zmysel. Ak je privlastok vyznamovo napojeny na obsah vety,
Ciarky nepiseme.

Ciarky piSeme z oboch stran, ak:
...je vo vete tzv. vol'ny privlastok. Prijeho vynechani sa vyznam vety nemeni.

Priklady:
Deti, vedomé si svojej chyby, sa ospravedInili.

Maria, odhodlana spravit pre zachranu svojej dcéry vsetko, zacala konat.

O tom, Cije privlastok volny, alebo tesny, teda rozhoduje obsah, zmysel vety.

— O Ciarkach pred a za privlastkom sa viac docitate v Pravidlach slovenského pravopisu (podkapitola 2.4.1

VYCLENOVACIA FUNKCIA CIARKY).
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2. Viac pridavnych mien za sebou

Ciarky piseme, ak:
...ide o viacnasobny privlastok. Slova st v priradovacom, rovhocennom vztahu.

Priklady:
Na ltke rastli ¢ervené, ZIté i biele kvety.

Pozeral sa zlostnym, pochmurnym pohladom.

Ciarky NEpiseme:
...pri postupne rozvijajicom privlastku. Pridavné mena nie sd vyznamovo

rovnocenné. Jedno slovo rozvija druhé.

Priklady:
Mlada prosperujlca firma si zapisala dalsi dspech.
(mlada a aj prosperujiica firma)
Ked'sa jej pdvabné gastanové vlasy dotykali tvare, bola ocarujuca.
(povabné a este k tomu gastanové vlasy)

3. Jednoducha veta a stvetie

Uz viackrat som v clankoch natrafila na chybu:

Podla prieskumu agenttry Y, Slovaci minaju na bezné vydavky trikrat viac

ako pred rokom.
Vdaka podpore z okolia a vypracovanym otdzkam, zvladla Statnice

na vyborn.

Nasli steju?
Ano, nieje tu potrebné davat éiarku, pretoZe nejde o sivetie, ale jednoducht vetu.

Ma to vyzerat takto:

ﬁ Podla prieskumu agentiry Y Slovaci mirajd na bezné vydavky trikrat viac
ako pred rokom.
Vdaka podpore z okolia a vypracovanym otazkam zvladla sStatnice

na vyborn.



4.0d-cez -po

Ciarky nepiSeme, ide o jednoduchii vetu.

Priklady:
Od eura cez fiskalnu tniu az po centralizaciu.
Vlypracovala sa od barmanky cez spevacku az k legende.

Od Bratislavy cez Liptov az po Kosice.

Pravidiel je nedrekom a z tohto e-booku by bol almanach, keby som ich chcela
spoment vsetky. Preto tie, ktoré sa sem nezmestili, si nalistujte v online verzii Pravidiel
slovenského pravopisu.

Test ciarko-idnosti (3.)

TR N
Doplnte chybajlce ciarky. ~

Spravne odpovede najdete na konci e-booku. &

Od detstva cez dospelost az po starobu.

V restauracii som dostala na vyber z ovocného
zeleného a Cierneho caju.

Anna ochotnd dat do svojej prezentacie vsSetko
sodhodlanim zacala.
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Ako spravne pisat’e-maily

Romana Jakubcova

Maily, emaily, e-maily, kazdy den. Obéas mam pocit, Ze uz medzi sebou ani inak
nekomunikujeme. Emaily st nasou kazdodennou siicastou a aj nevyhnutnostou.
Pisemeich ale spravne?

Obcas je pre nas narocné z prijatého emailu pochopit, ¢o od nas klient chce. Mozno si to
neuvedomujeme, ale velmi zileZi na tom, do akej stylistickej podoby vety upravime. Casto
¢itam emaily, ktoré vyznievajl skor drzo ako slusne, no ak sa s tym ¢lovekom rozpravam
osobne, je mily, prijemny a je mi jasné, Ze ma v internetovej komunikacii urcite nechcel
urazit. Akomoézeme pisanieemailovvylepsit? Jednoznaéne musimenasebezacatpracovat,
rozmyslat nad tym, ¢o napiSeme a niekolkokrat si napisany text po sebe skontrolovat.

Ta nasa slovencina

Je smutné, Ze sa dennodenne stretame s emailmi, v ktorych je ,more* gramatickych chyb.
Samozrejme, kazdy clovek nemusi byt perfektny v gramatike. A priznajme si, Zze nasa
slovencina nam to pisanie velmineulah¢uje. No ak st emaily nasou kazdodennou rutinou,
mali by sme sa snazit napisat ich dobre, ved aj to je nasa reputacia.

Ukazeme i teda, ako by malo vyzerat oslovenie vemaile:

Dobry den, pani Ing. Mrkvickova,

obraciame sa na Vas..

Za pozdravom a oslovenim vzdy piseme ciarku. Text v druhom riadku piseme
s malym pismenom, pretoZze tvori s oslovenim jednu vetu.
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Ak by sme nepouzili pozdray, ale len oslovenie, vyzeralo by to nasledovne:

Ay y 4 Ay A 1
Vazeny pan Mrkvicka,
vedenie spolocnosti VISIBILITY si Vas...
h ANy 4 4 J

Medzi Gvodné oslovenie a samotny text emailu vkladame vynechany riadok, aby bola
sprava prehladnejsia. Prehladnost emailu je naozaj dolezita, pretoze ak vam pride sprava,
ktora ma patnast riadkov, mdzete sa v nej stratit. Vasa pozornost sa pri dlhSich textoch
znizuje, pripadnesinevsimnete nejaki dolezitiinformaciu. RieSenimje pouzivat medzery.
Rozdelte vety a vytvorte odseky, aby nebol email napisany vcelku. Ulohy, ktoré potrebujete
vypracovat, mozete dat do bodov. Text sa bude ¢itat ovela zrozumitelnejsie.

Taktiez pouzivajte jednoduché vety. Je lepsie napisat vetu jednoduchsie, nez niekoho
zatazovat zlozitymi stvetiami na tri riadky. Email by mal byt strucny. Vzdy napiste aj
predmet spravy, aby prijemca mohol lepsie spravu identifikovat.

Ty, tvoj, vy, vas...

Urcite ste sivs§imli, Ze som v ukazke napisala zameno Vas s velkym zaciatocnym pismenom.
Upresnime si teda, kedy zamena piseme s velkym a kedy s malym pismenom. Zamena
ty, tvoj, vy, vas sa v roznych navodoch, pokynoch alebo reklamnych textoch piSu vzdy
s malym pismenom. Malé zaciatocné pismend pouzite aj pri zvratnych zimenach sa, svoj
a pri pomocnom slovese byt (si, ste). Napr.: ,,Poculi ste uz o tom?*

Velké zaciatocné pismeno pisSeme na znak Ucty v pisomnom styku v tvaroch zamen Vy,
Va3, Ty, Tvoj (Ahoj, Kika, pozdravujem Ta z Londyna...; VaiZena pani Mil4, odpovedame
na Vas email...; Vazeni klienti, obraciame sa na Vas...). Plati to aj pri osloveni jedného,
aj viacerych ludi.
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] y ]
Viete spravne vykat'?
Pre niekoho je vykanie hrac¢kou, no stale sa stretam s tym, Ze niektori ludia vykanie

pouzivaji nespravne. Pri vykani druhej osobe pouZijeme pomocné sloveso ste,
plnovyznamové sloveso a dadme ich do mnozného ¢isla. UkaZzeme si to na priklade:

Nesprévne: Pane, ¢o ste pre miia urobil?/Bola ste spokojna?

Spravne:  Pane, €o ste pre mna urobili?/Boli ste spokojna?

S diakritikou aleho hez?

Toto je naozaj otazka na zamyslenie. Niekto je za a niekto proti. Podla mo6jho nazoru
je vhodnejsie napisat klientovi email s diakritikou. Preco? Text s diakritikou posobi
déveryhodnejsie, slusnejsie, je zrozumitelnejsi a urobi lepsi dojem. Niekto vsak chape
emaily iba ako formu rychlej komunikacie, preto na diakritiku nekladie déraz. No je to
len o zvyku. Kedysi sme mali problém s tym, Ze sa nam emaily s diakritikou nezobrazovali
spravne, no dnes sa s nie¢im takym stretneme iba vynimocne.

Zaver emailu

Zdvorilostné formuly na konci emailu st znakom slusnosti a pisu sa dvoma spésobmi.
Za vetou davame bodku, napriklad: TeSime sa na d'alSiu spolupracu. Ak pouzijeme len
formulu S pozdravom, bodku ani ¢iarku za nu nepiseme. Priklad:

e ]

TesSime sa na dalSiu spolupracu.
S pozdravom

Mgr. Tana Mrkvickova
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My vo VISIBILITY pouzivame v zavere emailu automaticky podpis, kde je nase meno,
pracovna pozicia, telefénny kontakt, Skype, ale aj odkaz na LinkedIn, adresa VISIBILITY
atd. A taktiez tam mame svoju fotografiu a odkaz na ¢lanok, ktory sme napisali. Mozete
si tam dat ¢okolvek. A vyhoda? Okrem toho, Ze sa ¢lovek na druhej strane pocitaca o vas
a vasej praci dozvie zaujimavé informacie, nemusite si vymienat niekolko emailov o tom,
kde vas najde a na aké ¢islo vim ma zavolat.

W ———
W ——
W ———

Pozor si dajte na pouzivanie vykri¢nikov. V emailoch ich neodporicam pouzivat, pretoze to
mdze pbsobit negativne. Vynimkou st zvolacie vety na konci spravy, ako napr. Sportu zdar'!
Cez emaily sa nikdy s ¢lovekom neporozpravame tak, ako osobne. No email je aj napriek
tomu vyborny prostriedok rychlej komunikacie. A ked sa budete snazit pisat emaily
spravne po Stylistickej aj gramatickej stranke, ludia si to urcite vSimn( a ocenia to.

Pravopis, ktory sa vam mozno v emailoch zide

Hned'v ivode clankusom pouzila tritypy slova email: email, e-mail, mail. VSetky st spravne
a mozete ich bez problémov pouzit. Nasim usiam dobre znie, ked povieme v emaili. No
v lokali jednotného ¢isla sa ma toto slovo spravne sklorovat v emaile, tak si na to dajte
pozor.

Nespravne vs. spravne

L

s klientarmi s klientmi
moézme mdZeme
webovska stranka webova stranka
doporucujem Vam odporuéam Vam
stretnutie bude za pat minut stretnutie bude o pat minuat
napadlo ma, ze... napadlo mi, ze...
_ obdrzat e-mail dostat e-mail
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Okolo gramatiky sa momentalne toci moj svet. Vzdy som si myslela, Ze ten, kto ovlada
gramatiku, ma zivotjednoduchsi. Teraz mam skér opacny pocit. Mame tolko gramatickych
pravidiel, Ze je obcas tazké rozlustit, o je napisané spravne a ¢o nie. Niektorf ludia sa ida
kvoli nazorom na gramatiku aj pohadat. Ale to urcite nie je mojim cielom.

Pripravila som si pre vas text, kde je niekol'ko gramatickych chyb.
Skuste ich spocitat. Najdete vSetky? Odpoved sa dozviete na d'alSej strane.

Pytate sa, pre¢o som vybrala prave rozpravku? Jeden z dévodov je ten, Ze ich rada pisSem
a druhy je ten, Ze ma aspon na chvilu odvedd zo sveta prace. Preto chcem, aby ste si aj
vy nachvilu oddychli a odviedli myslienky od prace. Okrem toho si zopakujete gramatiku.

Diktat: 0 najrychlejSom lemurovi

,Dobry den, mily navstevnici. Vitame vas v nasej ZOO!“ ozyvalo sa z rozhlasu, ktory
mal snad tritsat rokov. ,Blablabla. Stale to isté. Ti udia nie st vobec kreativny, nevedia
vymysliet nieCo nové?“ zareagoval na rozhlas maly lemur Lolo. ,Didfam, Ze dnes pride
vela navstevnikov aby videli, ako vyhram dnesné preteky, som predsa najrychlejsi lemur
v celej ZOO:“ Maly lemur bol velky chvastin a rad sa predvadzal ale behanie mu naozaj
iSlo. Nebol to vSak obycajny beh, aky pozname my ludia. Nebehalo sa po ihrisku ani
po bezeckej trati. Lemmurova trat sa nachadzala vo vzduchu, a to priamo v korunach
stromov. Tam bolo jeho kralovstvo. ,Raz, dva, dolava, nebuchnit do konara. Tri, Styri,
skocit sem, nech vitazstvo si prinesiem. Presne takto sa maly lemur, ktori si myslel, Ze je
majster sveta kazdé rano rozcvicoval. Ostatné zvierata uz boli na jeho fanatické vycinanie
na stromoch zvyknuté. KedZe si lemur musel dokazovat, Ze je najrychlejsi zo vsetkych,
preteky sa konali kazdy vikend. Ved' aj bol rychly, nik ho nepredbehol. “Chrum, chrum)
Ozvalo sa kdesi zpoza stromu. Lemur ihned prerusil jeho kazdodennt rozcvicku, ked zacul
neznamy zvuk...

(Spravne odpovede najdete na strane 25.)
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ve ° °
Testy ciarko-idnosti
v T
1.cast:
Nauc sa, ako viest ludi.
Z obchodu potrebovala rézne koreniny, ako kurkumu a bazalku.
Spolocnost X je lepsia ako spoloc¢nost Y.

ast:

Citate knihy, ¢asopisy, alebo e-booky, zlepsujete svoju slovni zasobu.

N
Ne ¢

Ciu
Neviem, ¢i dané rieSenie bude mat pre teba prinos alebo bude iba stratou casu.
Bol najvyssi cas stretnutie ukoncit, a to sa este vobec nedostal k pointe.

Prvé miesto v kategorii A ziskal Juraj Kovac, dvadsatdvarocny rodak z Bratislavy,
a tesne za nim sa umiestnila Helena Vaclavova z Dolného Kubina.

3. Cast:

Od detstva cez dospelost az po starobu.

V restaurdcii som dostala na vyber z ovocného, zeleného a ¢ierneho caju.

Anna, ochotna dat do svojej prezentacie vsetko, s odhodlanim zacala.

Q
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Diktat

V rozpravke sa nachadzalo 14 chyb.

mili
,Dobry den, mily navstevnici. Vitame vas v nasej ZOO!“ ozyvalo sa z rozhlasu, ktory
tridsat kreativni

mal snad tritsat rokov. ,Blablabla. Stale to isté. Ti ludia nie st vébec kreativny, nevedia

vymysliet nieco nové?“ zareagoval na rozhlas maly lemur Lolo. ,Difam, Ze dnes pride vela
?

navstevnikovaby videli, ako vyhram dnesné preteky, som predsa najrychlejsi lemur v celej

velky ’
Z00:Maly lemur bol velky chvastin arad sa predvadzal ale behanie mu naozajislo. Nebol

to vSak obycajny beh, aky pozname my ludia. Nebehalo sa po ihrisku ani po bezeckej trati.
Lemurova

Lemmurova trat sa nachadzala vo vzduchu, a to priamo v korunach stromov. Tam bolojeho
kral'ovstvo

kralovstvo. ,Raz, dva, dolava, nebuchnt do konara. Tri, Styri, skocit sem, nech vitazstvo

ktory '
si prinesiem . Presne takto sa maly lemur, ktori si myslel, Ze je majster svetakazdé rano

rozcvic¢oval. Ostatné zvierata uz boli na jeho fanatické vycinanie na stromoch zvyknuté.

KedZe si lemur musel dokazovat, Ze je najrychlejsi zo vsetkych, preteky sa konali kazdy
. . ,Chrum, ozvalo _spoza
vikend. Ved' aj bol rychly, nik ho nepredbehol. “Chrum, chrum,* Ozvalo sa kdesi zpoza

svoju
stromu. Lemur ihned prerusil jeho kazdodennt rozcvicku, ked zacul neznamy zvuk...
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